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§ 1 Postanowienia wstepne

1. Regulamin zakupowy wilasciwy jest w sprawach udzielania przez Parafie Rzymskokatolicka
pw. Przemienienia Panskiego w Wielkiej Woli - Paradyzu. Zamdwien, ktorych przedmiotem
jest wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych.

2. Regulamin zakupowy stosuje sie do DPostepowan zakupowych, wspolfinansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkow (dalej: ,, RPOZ”).

3. TPostepowanie zakupowe prowadzi sie na zasadach konkurencyjnosci i rownego traktowania
Wykonawcow.

4. DPostepowanie Zakupowe jest transparentne. Wykonawca moze w kazdym czasie zwrdcic sie
do Prowadzacego Postepowanie z zapytaniem dotyczacym przebiegu Postepowania.

4.1. Prowadzacy Postepowanie w miare mozliwosci winien udzieli¢ Wykonawcy odpowiedzi
na zadane pytanie, jesli jest ono zasadne i dotyczy Postepowania prowadzonego przez
Prowadzacego Postepowanie.

5. Dokumenty powstale w zwigzku lub na potrzeby prowadzonego Postepowania nalezy
utrwala¢ w formie pisemnej badz elektroniczne;j.

6. Czlonkowie Komisji prowadzacej Postgpowanie winni zachowac bezstronnos¢ podczas
podejmowanych dziatan, polegajacych w szczegolnosci na:

6.1. informowaniu Wykonawcow o wszczeciu Postepowania zakupowego;

6.2. zbieraniu, weryfikacji oraz ocenie ofert;

6.3. ocenie spelniania warunkow udziatu w Postgpowaniu przez Wykonawcow;

6.4. prowadzeniu negocjacji handlowych;

6.5. wyborze oferty najkorzystniejszej oraz odrzuceniu ofert.

7. Zamawiajacym jest Podmiot, ktdry inicjuje Postgpowanie i na ktorego rzecz jest ono
prowadzone, a takze ktdry jest strong umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia
Postepowania. Zamawiajacy powierza Kancelarii Administracyjnej ORDO sp. z 0.0. z siedziba
w Piotrkowie Trybunalskim funkcje Prowadzacego Postepowanie, w zwigzku z czym
podmiot ten odpowiada za czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

8. Prowadzacym Postepowanie jest Podmiot, ktéry organizuje i przeprowadza Postepowanie
zakupowe w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, zgodnie z niniejszym Regulaminem.

9. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 2 Dokumentacja Postepowania

1. Zamawiajacy, na zasadach okreslonych w dalszych przepisach Regulaminu, opracowuje oraz
publikuje  dokumentacje Postepowania. Zamawiajacy moze zleci¢ Prowadzacemu

Postepowanie wykonanie czynnosci, o ktérych jest mowa w zdaniu poprzedzajacym.
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2. Do dokumentacji Postepowania nalezy w szczegdlnosci:

2.1. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia;
2.2. ogloszenie;

2.3. projekt Umowy;

2.4. informacja z otwarcia ofert.

2.5. sprawozdanie, o ktérym mowa w § 9.

§ 3 Komisja

1. Prowadzacy Postepowanie powoluje Komisje w celu przygotowania, wszczecia,
przeprowadzenia Postepowania zakupowego, wyboru oferty najkorzystniejszej i zawarcia
umowy, badz uniewaznienia Postepowania.

Komisja winna zawsze skladac si¢ z nieparzystej liczby cztonkéw, nie mniejszej niz trzech.

3. W skiad Komisji wchodza co najmniej: Przewodniczacy Komisji oraz dwoch czlonkow
Komisji. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci, wskazany
przez niego inny czlonek Komisji. Przewodniczacy Komisji decyduje rowniez o podziale
zadan pomiedzy cztonkéw Komisji.

4. Do sktadu Komisji fakultatywnie powolany moze zostac Biegly, w szczegolnosci, gdy wiedza
specjalistyczna niezbedna jest do przygotowania dokumentacji Postepowania, oceny
zlozonych ofert lub w celu przeprowadzenia oceny spelniania warunkow udzialu w
Postepowaniu. Bieglemu nie przystuguje prawo gtosu.

5. Do zadain Komisji nalezy w szczegolnosci: wykonywanie czynnosci majacych na celu
przygotowanie, wszczecie i przeprowadzenie postepowania zakupowego w tym m.in.
projektow ogloszenia, SWZ, projektu umowy, protokotu z prac Komisji. Za realizacje zadan
Komisji, o ktorych jest mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadaja cztonkowie Komisji
wskazani przez jej Przewodniczacego.

6. Nadzor nad pracami Komisji sprawuje Zamawiajacy, w imieniu ktorego dziala osoba
upowazniona do jego reprezentowania. Zamawiajacy moze powierzy¢ Prowadzacemu
Postepowanie nadzorowanie prac Komisji.

7. Zamawiajacy weryfikuje prawidltowos¢ i kompletnos¢ dokumentacji Postepowania, a takze
rozpatruje rekomendacje Komisji i akceptuje dokumenty bedace efektami jej prac.
Zamawiajacy rozstrzyga ewentualne spory z oferentami, powstale w toku prowadzenia
Postepowania.

8. Komisja podejmuje czynnosci w drodze glosowania.

8.1. Uprawniony do glosowania jest kazdy z czlonkow Komisji, za wyjatkiem Bieglego.
8.2. Glosowanie staje sie wazne po uzyskaniu kworum Komisji.
8.3. Kworum stanowi ilos¢ przewyzszajaca 50% waznych glosow.
8.4. Glosy Cztonkéw Komisji sa wzgledem siebie rownowazne.
8.5. Forme glosowania uzgadnia Komisja.
9. Komisja jest ciatem doradczym Zamawiajacego, a jej zadaniem jest przedstawianie

Zamawiajacemu rekomendacji dotyczacych przebiegu postepowania zakupowego. Komisja
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nie jest upowazniona do podejmowania wiazacych decyzji w zakresie kluczowych czynnosci

postepowania takich jak: wybor oferty najkorzystniejszej, odrzucanie oferty, wykluczenie
Wykonawcy, uniewaznienie postgpowania. Komisja moze przekazac¢ oferentom bioracym
udzial w postepowaniu informadje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, po uzyskaniu

zgody Zamawiajacego w tym zakresie.

§ 4 Tryby Postepowania

1. Postepowanie zakupowe prowadzi sie w trybie nieograniczonym albo w trybie negocjacji

z ogloszeniem.

2. Tryb nieograniczony polega na opublikowaniu przez Zamawiajacego Ogloszenia,

w odpowiedzi na ktore Wykonawcy skladaja oferty.

2.1. W trybie nieograniczonym oferte zlozy¢ moze kazdy zainteresowany Wykonawca, ktéry
spetnia warunki udzialu w Postepowaniu, nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
ktory moze zrealizowaé¢ przedmiot Umowy w zakresie oraz w terminie wskazanym
w dokumentacji Postepowania.

3. Negogacje z ogloszeniem to tryb, w ktorym Wykonawcy skladajg oferty wstepne,

w odpowiedzi na Ogloszenie opublikowane przez Zamawiajacego.

3.1. Oferte w trybie negocjacjii z ogloszeniem moze zlozy¢ Wykonawca, ktéry spenia
przestanki okreslone w ust. 2 pkt 2.1.

3.2. Prowadzacy Postgpowanie dokonuje oceny ofert wstepnych na zasadach okreslonych
w §8, a nastgpnie zaprasza Wykonawcow, ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu,
do udzialu w negocjacjach.

3.3. Przedmiotem negocjacji sa postanowienia projektu Umowy.

3.4. Prowadzacy Postepowanie po przeprowadzeniu negocjacji, moze doprecyzowac
dokumentacje Postepowania, w zakresie jakim prowadzil negocjacje, a nastepnie
zaprasza Wykonawcow do zlozenia ofert ostatecznych.

3.5. Prowadzacy Postepowanie do zlozenia ofert ostatecznych moze zaprosi¢ tylko tych
Wykonawcow, ktdrzy brali udzial w negocjacjach.

3.6. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert ostatecznych.

4. Oceny oraz klasyfikacji ofert w Postepowaniu Zakupowym dokonuje sie na zasadach

okreslonychw §7i§ 8.

5. Prowadzacy Postgpowanie publikuje Ogloszenie o Zamowieniu na stronie internetowej
wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego.
6. Prowadzacy Postepowanie, na czas prowadzenia Postepowania, nie moze nawigzywac

z Wykonawcami bezposrednich kontaktéw, ktore moglyby wplyna¢ na konkurencyjnosé

Postepowania, a w szczegolnosci jesli kontakt taki, moglby doprowadzi¢ do zmian jego

przebiegu lub ostatecznego rozstrzygniecia.
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§ 5 Warunki udzialu w Postepowaniu i ocena ich spelnienia

1. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki udziatu w Postepowaniu.

2. Tres¢ warunkéw udzialu w Postepowaniu Zamawiajacy zamieszcza w SWZ lub w
Ogtoszeniu.

3. Ustanowienie warunkow nie moze stluzy¢ bezzasadnemu ograniczaniu konkurencyjnosci
Postepowania zakupowego.

4. W przypadku ustanowienia warunkow udziatu, Wykonawcy wraz z oferta obowiazani sa
zlozy¢ oswiadczenia lub srodki dowodowe potwierdzajace ich spetnianie.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzi faktu spetiana warunku udziatu
w Postepowaniu, podlega on wykluczeniu z udzialu w Postgpowaniu, a jego oferta podlega
odrzuceniu na zasadach okreslonych w § 8.

6. Oceny srodkéw dowodowych, o ktorych mowa w ust. 4, dokonuje Komisja w drodze

glosowania.

§ 6 Wykluczenie Wykonawcy

1. Zamawiajacy moze zastrzec w SWZ obowiazek zlozenia przez Wykonawcow oswiadczen
lub innych srodkéw dowodowych potwierdzajacych spelnienie przez nich warunkow udziatu
w Postepowaniu.

2. Wzory o$wiadczen lub zakres informacyjny innych srodkéw dowodowych potwierdzajacych
spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu zostana udostgpnione Wykonawcom
w zalaczeniu do SWZ.

3. Wykonawca, ktory nie zlozy wymaganego oswiadczenia lub nie przedlozy wymaganych
wSWZ  srodkow dowodowych, potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu
w Postepowaniu, podlega wykluczeniu z udzialu w Postepowaniu, a zlozona przez niego
oferta podlega odrzuceniu.

4. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupelnienia brakujacych oswiadczen lub innych
srodkéw dowodowych, jesli ten zlozyt oferte, nie zalaczajac wymaganych w SWZ oswiadczen
lub $rodkéw dowodowych potwierdzajacych spehienie przez Wykonawce warunkéw

udziatu w Postepowaniu.

§ 7 Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy w Ogloszeniu lub w SWZ okresla kryteria, ktorymi bedzie kierowat si¢ podczas
oceny zlozonych ofert.

2. Kryterium oceny ofert moze stanowi¢ w szczegolnosci:
2.1. Cena;
2.2. Termin realizacji;
2.3. Aspekt jakosciowy;
2.4. Aspekt estetyczny;
2.5. Okres gwarangji / rekojmi.
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3. Zamawiajacy, okreslajac kryteria oceny ofert w Postepowaniu, moze wskaza¢ minimum jedno

z nich badz kilka jednoczesnie.
4. Zamawiajacy do kazdego kryterium z osobna przypisuje wage, pozwalajaca dokonac oceny

ofert i ustali¢ ranking zlozonych ofert.

§ 8 Otwarcie, ocena i odrzucenie oferty

1. Po uplywie terminu zlozenia ofert Komisja dokonuje ich otwarcia w obecnosci cztonkow
Komisji. W otwarciu ofert moze uczestniczy¢ rowniez Zamawiajacy.

2. Oferta zlozona przez Wykonawce na potrzeby konkretnego Postepowania nie moze miec
zastosowania w innym Postepowaniu, chocby jego przedmiot byt tozsamy.

3. Prowadzacy Postepowanie po otwarciu ofert, lecz przed dokonaniem ich oceny, publikuje na
stronie internetowej Prowadzacego Postgpowanie, Informacje z otwarcia ofert zawierajaca co
najmniej: nazwe oferenta i wartosc zlozonej oferty.

4. Ocena ofert nastepuje w drodze gtosowania cztonkow Komisji, na podstawie kryteriow oceny
ofert ustalonych w Ogtoszeniu lub w SWZ. Cztonkowie Komisji nie moga wstrzymac si¢ od
glosu.

5. Kazdy z czlonkéw Komisji dokonuje oceny oferty, przypisujac jej odpowiednia liczbe
punktow w skali od 1 do 10, w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert, ktore okreslono w
SWZ. Koncowa ocene kazdej z ofert ztozonych w Postepowaniu stanowi suma punktow
przyznanych jej przez wszystkich glosujacych cztonkoéw Komisji, w ramach poszczegolnych
kryteriow oceny ofert.

6. Po zakonczeniu oceny ofert Komisja ustala ranking ofert ziozonych w postepowaniu,
uwzgledniajacy w szczegolnosci: nazwe oferenta, taczna liczbe punktéw przyznanych danej
ofercie w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert, pozycje danej oferty w rankingu.

7. W przypadku gdy oferta nie spelnia wymagan okreslonych w Ogloszeniu lub SWZ, albo
Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, oferta podlega odrzuceniu.
Odrzucenie oferty wymaga zgody Zamawiajacego.

8. Glosowania Komisji odbywaja sie na zasadach okreslonych w § 3.

§ 9 Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Decyzje o sposobie rozstrzygniecia postepowania podejmuje Zamawiajacy na podstawie
rekomendacji Komisji Zakupowe;j.
2. Komisja Zakupowa po dokonaniu oceny zlozonych ofert przedstawia Zamawiajgcemu
sprawozdanie z przeprowadzonego Postepowania.
3. Sprawozdanie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
3.1. data wszczecia Postegpowania (opublikowania ogloszenia);
3.2. sktad Komisji Zakupowej;
3.3. termin sktadnia ofert;
3.4. kryteria oceny ofert;
3.5. tres¢ warunkow udziatu w Postgpowaniu;
3.6. wykaz podmiotow ktore zlozyly oferty w Postepowaniu wraz z podaniem wartosci

zlozonych ofert;
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3.7. klasyfikacje (ranking) zlozonych ofert wraz ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej;

3.8. wynik gltosowan cztonkow Komisji;
3.9. rekomendacje co do sposobu rozstrzygniecia postepowania, tj. wyboru oferty
najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania.
4. Zamawiajacy po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem przediozonym przez Komisje decyduje
o sposobie rozstrzygniecia postepowania.
5. Po uzyskaniu decyzji Zamawiajacego, o ktorej jest mowa w ust. 4, Prowadzacy Postepowanie

publikuje na swojej stronie internetowej informacje o rozstrzygnieciu postgpowania.

§ 10 Uniewaznienie Postepowania

1. Postepowanie Zakupowe podlega uniewaznieniu w nastepujacych przypadkach:

1.1. Gdy na podstawie opublikowanego Ogloszenia o zamdwieniu nie wptynie zadna wazna
oferta;

1.2. Gdy zadna z ofert zlozonych na podstawie opublikowanego Ogloszenia o zamoéwieniu
nie spetnia wymagan Zamawiajacego okreslonych w dokumentacji Postepowania.

1.3. Gdy po przeprowadzeniu oceny podmiotowej Wykonawcy podlega on wykluczeniu
z Postepowania, a brak jest ofert ztozonych przez innych, pozytywnie zweryfikowanych
Wykonawcow.

1.4. Z waznych przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, zwiazanych bezposrednio
z brakiem mozliwosci udzielenia Zamodwienia w zakresie badz terminie uprzednio
okreslonym w Ogloszeniu.

1.5. Kwota najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Zamawiajacy obowigzany jest w razie podjecia decyzji o uniewaznieniu Postepowania
poinformowac z zachowaniem formy, w ktdrej zlozono oferte, o tym fakcie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli w nim oferty, podajac jednoczesnie przyczyne swojej decyzji.

3. Niezaleznie od przyczyn wskazanych w ust. 1 Zamawiajacy jest uprawniony do
uniewaznienia Postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny. Informacje w tym

zakresie Prowadzacy Postepowanie zamieszcza w Ogloszeniu lub SWZ.

§ 11 Zakonczenie postepowania

1. Po zapoznaniu si¢ z trescia sprawozdania z prac Komisji, o ktérym jest mowa w § 9 ust. 213
Regulaminu, Zamawiajacy podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia postepowania
stosownie do postanowienia § 9 ust. 3 pkt 3.9. Regulaminu.

2. Informacje o sposobie rozstrzygniecia postepowania Zamawiajacy przekazuje oferentom
bioracym w nim wudzial, a takZze zamieszcza na stronie internetowej Prowadzacego

Postepowanie.
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§ 12 Zawarcie Umowy

1. Zamawiajacy zawiera Umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

2. W przypadku, gdy z jakichkolwiek przyczyn zawarcie umowy z Wykonawca wskazanym
w ust. 1 okaze si¢ niemozliwe, Zamawiajacy moze dokonac¢ wyboru sposrod pozostatych ofert
ztozonych w Postepowaniu, z zachowaniem kolejnosci ustalonej w rankingu ofert.

3. W Postepowaniu nie przewiduje si¢ trybu odwotawczego od decyzji Zamawiajacego.

4. Umowa powinna zosta¢ zawarta przed uplywem terminu zwiazania oferta.

5. Wszelkie uwagi dotyczace tresci Projektu Umowy, Wykonawca zglasza¢ moze
Zamawiajacemu na etapie skladnia ofert lub negocjaciji.

6. Tres¢ zawieranej Umowy powinna odpowiadac projektowi Umowy, ktory stanowit zatgcznik
do Ogtoszenia lub SWZ, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych w tym zakresie w trakcie
Postepowania.

str. 7

Wizelkie tresci zawarte w niniejszym Regulaminie oraz zatacznikach do niego sq objete prawem
autorskim i podlegajq ochronie na mocy , Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych” z

dnia 4 lutego 1994 r. Kopiowanie, przetwarzanie, rozpowszechnianie Regulaminu w catosci lub w O R D O
czesci bez zgody wiasciciela autorskich praw majatkowych do tego utworu jest zabronione.

Kontakt w sprawie uzyskania licencji: biuro@kancelarigordo.pl



